Installation d’un compte exchange
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Introduction

Vous avez 3 solutions possibles : Pop, IMAP ou Exchange

Pop : si on n’a pas besoin de garder les mails sur le serveur pour les voir en Web Access a partir
de n’importe quel PC sur Internet il suffit la de paramétrer le compte comme un compte email
classique, en ajoutant un compte, et en choisissant POP comme type de compte. Puis mettre
comme serveur de courrier entrant : exch.procd.net et serveur sortant celui de votre fournisseur
d’acces. Le nom d’utilisateur est votre adresse de messagerie.

IMAP : Permet de garder une copie des emails sur le serveur, pour les logiciels non compatible
avec la synchronisation exchange (Outlook 2003 ou antérieurs, Outlook Express, Windows
Live mail...)

Pour le paramétrer, ajouter un compte, et en choisissant IMAP comme type de compte. Puis
mettre comme serveur de courrier entrant : exch.procd.net et serveur sortant celui de votre
fournisseur d’acces. Le nom d’utilisateur est votre adresse de messagerie.

Pour plus d’information pour ajouter un compte email, voir la documentation/ I’aide de votre
logiciel de messagerie.

Liste des serveurs SMTP (Courriers sortant) des principaux FAI Francais.

Free : smtp.free.fr

Orange : smtp.orange.fr

SFR : smtp.sfr.fr

Bouygues : smtp.bbox.fr
Numeéricable : smtp.numericable.fr



Exchange

Voici la méthode de configuration selon votre périphérique :

PC sous Windows (Toutes Versions) avec Outlook (a partir
d’Outlook 2007)

Pour les PC/Tablettes sous Windows 8, vous pouvez utiliser le client Exchange installé en natif,
ou Outlook

Uniquement avec Outlook. En paramétrant en tant que serveur exchange, tous les mails,
contacts et RDV seront stockes sur le serveur et accessible de n’importe quel PC et sur le
WebMail sur internet.

Opération préalable pour enregistrer le mot de passe, si vous avez une
version de Windows XP Pro ou Vista Pro ou business ou Windows 7/8 toutes
versions.

Ouvrir le fichier registre fourni avec ce fichier d’aide : « Exchange.reg ».

Pour les utilisateurs de Windows XP Home(Familiale) ou Média center, ainsi que Vista

Familiale, vous devrez rentrer le mot de passe a chaque lancement d’Outlook.

Il existe un autre outil a télécharger qui permet d’enlever la demande de mot de passe :
http://www.mondada.net/gabriele/autologin/

Sous Windows XP/Vista :

Aller dans « Démarrer », « Panneau de configuration » puis « Comptes utilisateurs ».

Cliquer sur votre nom d’utilisateur si il n’est pas déja sélectionné, puis dans le menu a gauche
sur « Gérer vos mots de passe réseau » ou « Gérer vos informations d’identification ».

Q_ Noms et mots de passe utilisateur enregistrés @lﬁ

Windows peut stocker vos informations d'ouverture de session pour les serveurs, les
sites Web et les programmes. Lorsque vous accéderez de nouveau & ces
emplacements, Windows tentera de vous identifier automatiquement.

~ [Cmee. | | Supprimer dans la liste tout ce qui contient procd.net
si déja existant.

m

Puis cliquer sur Ajouter.

Sauvegarder ou restaurer les informations d'identification

Si vous sauvegardez les informations d'idertification
enregistrées, vous pourez les restaurer ou les transférer sur un
autre ordinateur.

E
a

Sauvegarder.. ] [ Bestaurer...



http://www.mondada.net/gabriele/autologin/

Propriétes des informations d'identification stoc.. @I&J

Dans Connexion mettre : « *.procd.net »
Entrez le nom d'un serveur ou d'un site Web, puis entrez le Nom d’utﬂisateur mettre 1’ adresse emaﬂ.
niom d'utilisateur et le mot de passe permettant d'y accéder. B .

Et votre mot de passe. Puis cliquer sur ok.

Connexion : o . , . -

S '_ o Répéter D’opération avec *.votredomaine.com dans
- ' o e connexion

Mot de passe :

Ou votredomaine.com est la partie de votre email apres
© ifometions d dertficaton d'ouveture de sesson '@, le nom d’utilisateur et le mot de passe étant les
Windows méme que 1’opération précédente. Puis fermer la fenetre.

Choisissez cette option pour enregistrer un nom
d'utilisateur et un mot de passe pour un serveur Windows
o un autre ordinateur sous Windows.

Type d'informations d identification

() Informations d identification de site Web ou de
programme

Choisissez cette option pour enregistrer un nom
d'utilisateur et un mot de passe pour un site Web ou un
programme.

I [ ok ][ Anner

Sous Windows 7/8 :

Ouvrez le panneau de configuration :
Sous windows 7 : Aller dans « Démarrer », « Panneau de configuration »
Sous windows 8 : Aller dans le menu de droite (en déplacant la souris en bas a droite
de I’écran) puis « parameétres », « Panneau de configuration »
Ouvrir « Comptes d’utilisateurs », puis « Gérer vos informations d’identification » dans le menu
a gauche.

Gérer vos informations d'identification

Affichez et supprimez vos infoermations d'ouverture de session enregistrées pour les sites Web, les applications
connectées et les réseau.

q:g ; " Informations d'identification Web ﬂ-, : " Informations d'identification Windows
& &

Sauvegarder les informaticns d'identificaticn  Restaurer les informations d'identification

Informaticns d'identification Windows Ajouter des informations d'identification Windows

Cliquer sur « Ajouter des informations d’identification Windows »

Tapez |'adresse du site Web ou de I'emplacement réseau, et vos informations
d'identification.
Assurez-vous que le nom d'utilisateur et le mot de passe que vous taper permettent d'accéder 3

I'emplacement.

MAdresse Internet ou réseau
(par exemple monserveur, serveur.compagnie.com) : |

Mom d'utilisateur :

Mot de passe:

oK Annuler

Dans « Adresse Internet ou réseau » mettre : *.procd.net



« Nom d’utilisateur » : VVotre adresse email et votre mot de passe dans la case mot de passe.
Puis cliquer sur OK

Répéter I’opération avec *.votredomaine.com dans « Adresse Internet ou réseau »

Ou votredomaine.com est la partie de votre email apres I’@, le nom d’utilisateur et le mot de
passe étant les méme que 1’opération précédente. Puis fermer la fenétre.

Configuration d’Outlook 2007/2010/2013

Pour configurer Outlook, celui-ci doit étre fermé.
Aller dans le Panneau de configuration comme indiqué précédemment, Double cliquer sur
Courrier :

Configuration de la messagerie - Outlook r$_<|

Comptes de messagetie

- Cu:unFlg_urer les comptes de messagetie et les - Comptes de messagerie, . |
= | annuaires.

Fichiers de données

= Modifier les paramétres pour que les Fichiers [ gy e e e ]
\yé Ouklook puissent stacker les messages =
électronigues et les documents.,
Profils
Configurer des profils et des fichiers de données [ Afficher les profils. . ]
pour plusieurs comptes de messagetie, En —

aénéral, un seul suffit.

Eermer

Puis cliquer sur comptes de messageries :
3 Paramétres du compte l @1

Comptes de messagerie
Vous pouvez ajouter ou supprimer un compte. Vous pouvez sélectionner un compte et en modifier les paramétres,

§__W_§_§§_§_g§_l_'_i§__§| Fichiers de données I Flux R55 | Listes SharePoint | Calendriers Internet I Calendriers publiés | Carnets¢ * | *

& Nouveau... S méparer... ﬁf‘ Modifier... }( Supprimer

Morm Type

Fermer

Cliquer sur « nouveau... »



A Ajouter un nouveau compte de messagerie

Choisir un service de messagerie

rie sur le fournisseur de services
Internet ou le serveur Microsoft Exchange de votre organisation.

) Autre
Etablit la connexion & un type de serveur d-dessous.

Fax

Sous Outlook 2007/2013, Laisser coché Microsoft Exchange. Puis cliquer sur suivant.

(A Ajouter un nouveau compte de messagerie o B -

S

Configuration de compte automatique
Cliquez sur Suivant pour contacter votre serveur de messagerie et configurer les paramétres du compte du
fournisseur d'accés Internet ou Microsoft Exchange.

Nom : Mom
Exemple : Barbara Sankavic

Adresse de messagerie : addresse Email

Exemple : barbara@contoso.com

Mot de passe:

Confirmer le mot de passe:

[ configurer manuellement les paramétres du serveur ou les types de serveurs supplémentaires

Tapez le mot de passe que vous a remis votre fournisseur d'accés Internet.

Annuler

Si vous avez ce message :

.i Microsoft Office Qutlook

||

L=

M,

celine@cellusonic.com ?

https: fimail 3. procd. net/autodiscover fautodiscover . xml

dignes de confiance.

[]e plus me poser la question & propos de ce site Web;

Autoriser ce site Web a configurer les paramétres du serveur

Votre compte & été redirigé vers ce site Web pour les paramétres,
Vous ne devez autoriser les paramétres gue des sources connues et

[ Autoriser ] [ Annuler ]

Dans cette page, vous devez mettre :

Votre nom dans le nom.
Votre  «Adresse  Email
« Adresse de messagerie ».
Votre Mot de passe dans les 2
champs du mot de passe.

dans

Puis cliquer sur suivant.

Cocher « Ne plus me poser la question a propos de ce site web »

Puis cliquer sur autoriser.

Puis cliquer sur terminer et fermer tout, puis lancer Outlook.



Sivous avez un message d’erreur, et qu’Outlook ne trouve pas les paramétres automatiquement,
mettez a jour votre Outlook avec Windows Update. Ou bien procéder a la configuration
manuelle suivante :

Cliquer sur « Configuration Manuelle ou... » En bas de la fenétre puis cliquer sur suivant.
Choisir « Microsoft Exchange Server » puis cliquer sur suivant

Dans Serveur mettre : « srvexch4.procd.net »

Nom d’utilisateur, mettre votre adresse email.

Cliquer sur « Paramétres supplémentaires ... »

A Microsoft Exchange =5
| Général I Avancé | Sécurité | Connexion | Courrier 3 distance
Connexion Puis Onglet « Connexion »
Utiliser les paramétres suivants pour €tablir la connexion & Micresoft Exchange en mode COCheI' Ia case en baS L« Se COI’meCter
hors connexion : \ .
_ _ a Microsoft Exchange avec http »
@) Se connecter 3 I'aide de mon réseau local . . R
"1 Se connecter & ['aide de ma ligne téléphonique PUIS CI Iquer Sur « Parametre proxy
" Se connecter & ['aide de Internet Explorer ou d'un numéroteur tiers Exchange »,
Modem
Outlook Anywhere
Se connecter 3 Microsoft Exchange avec HLTP
[ Paramétres proxy Exchange. .. ]
[ OK ] [ Annuler ] Appliquer
] Paramétres proxy Microsoft Exchange =
Microsoft Outlook peut communiquer avec Microsoft Exchange sur Internet en imbriquant les .
appels de procédure distante (RPC) dans les paquets HTTP, Sélectionnez le protocole et la méthode Url de connexion :
de vérification de I'identité & utiliser. Si wous ne savez pas quelles options choisir, contactez
I'administrateur Exchange. « eXCh.prOCd.net »
Paramétres de connexion COCheI’ toutes |eS cases a
Utiliser cette URL pour la connexion & mon serveur praxy pour Exchange : Cocher_
https:// | exch.procd.net A
Pl P Dans le deuxiéeme champ
Se connecter en utilisant 551 uniguement texte mettre :

Se connecter uniquement aux serveurs proxy dont le certificat comporte ce nom principal :

«msstd :*.procd.net »
Puis Cliquer sur Ok, puis

Sur des réseaux rapides, se connecter d'abord avec HTTP, puis se connecter avec TCP/IP
K P t P encore OKk.

| msstd:*.procd.neﬂ |

Sur des réseauy lents, se connecter d'abord avec HTTP, puis se connecter avec TCR/IP

Paramétres d'authentification proxy
Utiliser cette authentification lors de la connexion @ mon serveur proxy pour Exchange :
Authentification NTLM b

Puis cliquer sur vérification du nom, si tout se passe bien il devrait souligner le nom du serveur
ainsi que le nom d’utilisateur qui sera remplacé par le nom du compte.
Puis cliquer sur suivant puis sur terminer.



PC/Tablette sous Windows 8, sans OQutlook

Depuis I’écran d’accueil, lancer 1’ Application Courier :

~

Aller dans le menu a droite (souris en bas a droite de 1’écran) puis Parametres, puis comptes,
puis Ajouter un compte

Parameétres

(© Comptes

Comptes
Options
Aide

A propos de

Commentaires
Ajouter un compte

Autorisations

Evaluer et noter

Choisir Outlook, puis entrer votre Email et Mot de passe, enfin cliquer sur connecter

(© Ajouter un co...

Ajouter votre compte Outlook

Hotmail

Hotmail.com, Live.com, MSN

Entrez les informations suivantes pour vous connecter 3 votre compte Outlook.

Outlock

Exchange, Office 365, Outlook.com

Adresse de messagerie

Google

Se connecter

Autre compte Mot de passe
Se connecter

Orange
Se connecter Afficher plus de détails

Yahoo!

9. Se connecter Connecter Annuler

R



Les paramétres devraient étre récupéres automatiquement.
Si ce n’est pas le cas :
Cliquer sur Afficher plus de détails, et remplir les champs comme ceci :

Ajouter votre compte Outlook o2

Entrez les informations suivantes pour vous connecter a votre compte Outlook.

Adresse de messagerie

email X

Adresse du serveur

exch.procd.net

Domaine

MNom d'utilisateur

email

Mot de passe

Afficher moins de détails

-

Adresse de messagerie : Votre Adresse Email
Adresse du serveur : exch.procd.net
Domaine : Laisser vide

Nom d’utilisateur : Votre Adresse Email

Mot de passe : Votre Mot de passe.

Puis cliquer sur connecter.



Sur MACOS X:

Aller dans la Pomme, Préférences Systeme, Comptes Internet

Cliquer sur le + en bas, puis choisir Microsoft Exchange.
® 00 Comptes Internet
[ <> ] [ Tout afficher ] (Q )

Comptes Internet configure les comptes a utiliser avec Mail, Contacts, Calendrier,
Messages et d’autres applications.

®iCloud

Microsoft

Exchange
Gmail
Twitter %

facebook
Linked[f}]
YaHoO! ?

Remplir les 3 champs, Nom, Email et Mot de passe. Puis cliquer sur Continuer
000 Comptes Internet

[ | ][ Tout afficher ]

Microsoft dri
ﬁ Exchange pndrier,

@ Nom : ‘Votre Nom
|
]

A [ .
Adresse e-mail : votre Email

U 1 Mot de pasSe . eeesscccccsne

| Annuler | Revenir

YaHoO! 3)




S’il ne I’a pas trouvé tout seul, Remplir I’adresse du Serveur : exch.procd.net et cliquer sur
Continuer

e 6 6 Comptes Internet
[ | ] [ Tout afficher ]

Microsoft dri
Exchange prarien

Réglages du compte

20

@ | Type de compte : Exchange

‘ ‘ 1 Description : ‘Votre Email

‘M‘ | Nom d'utilisateur : |Votre Email

| Mot de PASSE I eeeececccccee

Adresse du serveur : exch.procd.ned

| Annuler | | Revenir | [ Continuer }
+ | = N
Enfin, Cliquer sur Terminé
O 6 0 Comptes Internet
[ | ][ Tout afficher ] (Q
-~ Microsoft L :
Com Exchange Calendrier,
Mess¢
Sélectionner les applications a utiliser avec « votre Email »
@ . ¥ & Mail
7‘ | @ \\,5 Contacts
M\ ™ P47\ calendrier
——
4 ~~ Notes
4 @ Rappels
) [ Annuler | [ Terminé
L]
Linked[T]
i YAaHoO! @)
cha|wsl =t

Votre compte est maintenant configuré.

10



10S (iPhone, iPad, iPod)

Ouvrir Réglages
©

Puis « Mail, Contacts, Calendrier » Cliquer sur Ajouter un compte

*e000 Frae & 12:06 58 % Wl
eee00 Free 12:06 58 % W
. ( Réglages Mail, Contacts, Calendrier
Réglages
¥ General Ajouter un compte
<)) Sons
Luminosité et fond d’écran Nouvelles données Fush

@ confidentialite

MAIL
Apergu aucun
ﬂ iCloud
Vignettes A / Gc
D Mail, Contacts, Calendrier
Style de drapeau Couleur
Notes
Confirmer suppression
Rappels

Charger les images ‘ )
(\e | Téléphone . )

Organiser par sujst ‘ )
bd Messages

- FaceTime

[ 3L R Y

Remplir les champs Email et Mot de passe,

Choisir Exchange P )
puis cliquer sur suivant

w800 Free 5 12:06 58 ¥

_ . *0000 Free & 12:07 58 %
( Mail... Ajouter un compte

Annuler Exchange Suivant

@ iClOUd Adresse votre email

Mot de passe seesesd
E Exchange P

Description Exchange
Gmail

YaHoO!
Aol. AlzlelrlTliYlul i ]olP
B4 Outlook QlsIplFlciHlJIKILIM
& WXCV BN
Autre LI i - ==

11



Si le serveur n’a pas été trouvé tout seul,

mettre exch.procd.net et cliquer sur
suivant.
see00 Free T 12:08 57 % EL}
Annuler Suivant
Adresse email
Serveur exch.procd.net
Domaine
Nom d'utilisateur email
Mot de passe sesssss
AJZJEIRITIYULTJO]P
GYSIDIFIGIH]JK]L M
VI X CVIB NS
123 @ 0 espace retour

Cocher ce que vous voulez synchroniser et
cliquer sur enregistrer.

see00 Freg & 12:09 56 % L

Annuler Exchange  Enregistrer

I’I E-mails

| Contacts

Calendriers

I

Rappels

Motes

Si vous avez déja des contacts dans 1I’iPhone ou des Rendez-vous dans le calendrier, les cases
contacts ou calendriers ne seront pas coché par défaut.

Si vous la cocher, il vous demandera ce que vous voulez faire des contacts déja présent dans
I’iPhone. Si vous les supprimer, vous aurez alors un dossier contact synchronisé avec le compte
email, le WebMail et Outlook, ainsi que tous les périphériques connecté en exchange sur votre
compte. Si vous choisissez de les garder, vous aurez alors 2 dossiers contacts dans I’iPhone, le
premier, qui sera uniquement sur I’iPhone, le second, synchronisé avec le serveur.

Les menus peuvent changer en fonction du modele et de la marque du téléphone, mais les

étapes sont les mémes.

Assurez-vous d’avoir internet en Wifi ou en 3G/4G, sinon la configuration ne pourra étre

faite.

12



Tablette, Téléphone sous Android

Aller dans les parametres du téléphone.

Dans I’onglet compte, cliquer sur « Ajouter un Compte »

Choisir Email, puis entrer I’ Adresse Email et le mot de passe dans les cases correspondantes
Cliquer sur Suivant. Choisir « Exchange »

Si le nom du serveur n’est pas récupéré automatiquement, mettre : exch.procd.net et cliquer sur
suivant.

Il devrait vous demander si vous autoriser le compte a sécuriser le téléphone. Choisir autoriser.
Choisir les options que vous voulez synchroniser puis cliquer sur suivant.

C’est terminé, votre compte est configuré.

Les menus peuvent changer en fonction du modele et de la marque du téléphone, mais les
étapes sont les mémes.

Assurez-vous d’avoir internet en Wifi ou en 3G/4G, sinon la configuration ne pourra étre
faite.
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